Offentliche Ausschreibung

Raumlichkeiten, Technik und Catering fiir die Auftakt- und
Vernetzungsveranstaltung des Zukunftsraums Demografie am
6. November 2025 in Berlin

1. Auftraggeber

Kompetenzzentrum Technik-Diversity-Chancengleichheit e. V.
Am Stadtholz 24
33609 Bielefeld

2. Bezeichnung der Stelle, bei der Fragen zur Ausschreibung gestellt werden kénnen

Fragen sind bis zum 11. April 2025 bei eVergabe einzureichen.

Die Fragen werden schriftlich beantwortet bis zum 16. April 2025. Soweit die Beantwortung
erganzende oder berichtigende Angaben fiir die Ausschreibung enthélt, werden diese allen Ubrigen

Bieterinnen und Bietern ebenfalls schriftlich mitgeteilt und als Erganzung zur Ausschreibung auf der
Internetseite https://www.kompetenzz.de/kompetenzz/jobs-ausschreibungen veréffentlicht.

Enthélt die Ausschreibung nach Auffassung der Bieterin/des Bieters Unklarheiten, so hat sie/er das
Kompetenzzentrum Technik-Diversity-Chancengleichheit e. V. unverziiglich schriftlich darauf
hinzuweisen.

Die Auftragsvergabe erfolgt vorbehaltlich der Mittelbewilligung und -freigabe durch das fordernde
Bundesministerium.

3. Termine und Fristen

e Angebotseinreichung: bis 27. April 2025, 18:00 Uhr
e Zuschlags- und Bindefrist: bis 02. Mai 2025
e Wartefrist: 16. Mai 2025

4. Leistungsbeschreibung
Einleitung

Der Zukunftsraum Demografie ist das bundesweite Netzwerk fur alle, die den demografischen
Wandel in den Kommunen aktiv gestalten. Vernetzen, unterstiitzen, lernen: Hier entstehen neue
Ansatze, Gbertragbare Losungen und nachhaltige Strategien. Ziel ist, den aktuellen
Herausforderungen einer sich verdndernden Gesellschaft gemeinsam und engagiert zu begegnen.
Die Auftakt- und Vernetzungsveranstaltung am 6. November in Berlin ist die erste
Prasenzveranstaltung innerhalb des neuen Projekts. Ziel der Veranstaltung ist es, die im Projekt
entwickelte digitale Plattform als erfolgreiches, laufendes System vorzustellen und erlebbar zu
machen, neue Nutzer*innen fir die Plattform zu gewinnen und den Austausch unter den bereits


https://www.kompetenzz.de/kompetenzz/jobs-ausschreibungen

registrierten Personen zu foérdern. Neben einem Veranstaltungsprogramm im Plenum am
Vormittag mit Diskussionsrunden und Vortragen, sind am Nachmittag eine Keynote sowie
verschiedene Workshops in unterschiedlichen Rdumen geplant. Wahrend der gesamten
Veranstaltung soll fiir die Teilnehmenden die Moglichkeit bestehen, sich untereinander
auszutauschen und zu vernetzen. In der Mittagspause ist ein ,Gallery Walk” (eine Ausstellung)

geplant.

Rahmenbedingungen und Programmstruktur

Flr die Veranstaltung gelten folgende Rahmenbedingungen:

Veranstaltung

Auftakt- und Vernetzungsveranstaltung

Zielgruppe Kommunalverwaltungen und interessierte Fachoffentlichkeit
Termin 6. November 2025

Ort Berlin

Anzahl der Teilnehmer Ca. 150-200

Sprache Deutsch

Internet Wird benétigt in Form von WLAN

Format Prasenz mit der Option einzelne Veranstaltungsinhalte im Plenum

aufzuzeichnen

Es ist folgende Programmstruktur vorgesehen:

5. November 2025

Aufbau Projekt-Team Auftraggeber und Auftragnehmer (ca. 3 — 4 Stunden)
- Rundgang mit dem Projekt-Team
- Vorbereitung Empfang (Printmaterialien, Aufsteller)
- Aufbau Ausstellung/“Gallery Walk”

6. November 2025

Uhrzeit

Programm

ab circa 8:30 Uhr

Eintreffen des Projekt-Teams
gef. Techniktest in Absprache mit dem Auftragnehmer

ab 9:30 Uhr

Registrierung

9:30-10:30 Uhr

Netzwerk-Café

10:30-12:30 Uhr

Plenum (Vortrage und Diskussionsrunden im grofRen Konferenzraum)

12:30-14:00 Uhr

Mittagspause & , Gallery Walk” (Ausstellung)

14:00-14:45 Uhr Plenum

14:45-16:25 Uhr Workshops

ab 16:25 Uhr Plenum

17:00 Uhr Ende der Veranstaltung




Die Nutzungszeiten der Veranstaltungstage verstehen sich ohne Abbau- sowie ohne Umbauzeiten.
Programmanderungen bzw. das endgiiltige Programm werden dem Auftragnehmer so frih wie
moglich vom Auftraggeber mitgeteilt.

Leistungen des Auftragnehmers

Der Auftragnehmer erbringt die nachfolgend aufgefiihrten Leistungen und stellt das hierfiir
erforderliche Personal zur Verfligung.

Der Auftragnehmer benennt dem Auftraggeber eine zentrale Person fiir die Gesamtveranstaltung
und jeweils eine Person fir Raumlichkeiten, Technik, Personal, Garderobe und Catering, die in der
Planungsphase und wahrend der Veranstaltung erreichbar sind und als direkte Ansprechpersonen
fungieren. Der Auftragnehmer sichert die exklusive Nutzung der Raumlichkeiten fir den
Auftraggeber zu. Die Reinigungszeiten am Veranstaltungsort sind mit dem AG abzustimmen.

a. Ort und Raumlichkeiten

Der Auftragnehmer stellt die Raumlichkeiten fiir die Veranstaltung zur Verfligung. Die
Raumlichkeiten erfiillen insbesondere folgende Anforderungen:
e Ort: Berlin
e Lage: FuRlaufige Anbindung (max. 1 km) an den 6ffentlichen Nahverkehr (insbesondere
Bahn, U- Bahn)
e FuRlaufige Erreichbarkeit (max. 1 km) von Hotels
e Parkmoglichkeiten
e Moglichst: Parkmoglichkeiten fiir Fahrrader und Ladesaulen fiir E-Bikes und E-Fahrzeuge im
Umkreis von 100 m
e Barrierefreier Zugang

Anforderungen an die einzelnen Rdume:

- Ein Vorraum (Foyer): Tische fiir Empfang und Registrierung der Teilnehmerinnen und Teilnehmer
und Auslage von Registrierungsunterlagen und Infomaterial

- Netzwerk- und Pausenraum: Ausreichend groRRer Bereich fiir den Aufbau des Caterings
(Kaffeepausen und Mittagsimbiss) fir rund 150-200 Personen mit einem der Personenanzahl
angemessenen Mobiliar wie Stehtische und Sitzgelegenheiten. Dieser Raum soll den
Teilnehmenden wahrend der gesamten Veranstaltung als Netzwerkraum zur Verfligung stehen.
Die Versorgung mit Getrdanken (Wasser, Kaffee, Tee) sollte wahrend der gesamten Veranstaltung
gewihrleistet sein. AuRerdem soll hier in der Mittagspause ein ,,Gallery Walk“/eine Ausstellung
mit ca. 5 — 8 Stationen Platz finden. (Alternativ: Ausreichend Platz flir Catering, Netzwerken und
Ausstellung im Foyer/Empfangsbereich.)

- Garderobe einschlieflich Gepéackstation und Personal (fiir Teilnehmende kostenlos)

- GroRer Konferenzraum: Konferenzraum fiir rund 150-200 Personen mit Reihen-Bestuhlung und
Mittelgang; ausreichend groRe erhéhte Bihne mit Redner*innenpult, Sessel fir
Podiumsdiskussion (Zahl nach Absprache mit dem Auftraggeber) sowie Beistelltische; flexibles
Mobiliar (z.B. Talktresen), Beschallungs- und Prasentationsanlage fiir Einspieler, Prasentationen
sowie die Ubertragung der Headsets und Mikrofone fiir die BegriiBung, Keynotes und
Podiumsdiskussion; Flipcharts/Pinnwande (nach Absprache mit dem Auftraggeber),
Moderationskoffer; Beamer und Leinwand sowie ausreichende Beleuchtung und Platz fir die
Aufnahme des Programms im Plenum.

- 5 ,Workshop“ Rdaume: Fiinf Veranstaltungsraume fiir 30-40 Personen mit Bestuhlung (Art der
Bestuhlung nach Absprache mit dem Auftraggeber), Redner*innenpult, Moderationskoffer,
Flipcharts/Pinnwande (Zahl nach Absprache mit dem Auftraggeber), ggf. und nach Absprache mit
dem Auftraggeber Tische bzw. Stehtische, bevorzugt mit Tageslicht, Beamer und Leinwand.



- ein Orga-Raum (fiir den Auftraggeber) mit WLAN-Verbindung fir Laptops, Platz fiir mindestens

12 Personen.

Beschilderung der Raume durch den Auftragnehmer nach inhaltlicher Vorgabe und Vorlage vom
Auftraggeber. Der Auftragnehmer stellt dem Auftraggeber fiir die Planung und Durchfiihrung der
Veranstaltung Grundrissplane des Tagungsortes zur Verfligung.

b. Technische Ausstattung und Personal

Der Auftragnehmer stellt die technische Ausstattung und das notwendige Personal zur
Verfligung. Dies beinhaltet insbesondere folgende Leistungen:

Ubergreifende Leistungen

- Betreuung der Technik fiir den jederzeit stérungsfreien Ablauf der Veranstaltung,
inkl. der technischen Gerate fiir Prasentationen, Ton und Beleuchtung sowie
Aufzeichnung des Veranstaltungsprogramms im Plenum.

- Kostenloses WLAN mit ausreichender Bandbreite in allen Raumlichkeiten fir
die Teilnehmenden und den Auftraggeber.

- Zugang zu einem kopierfahigen Farbdrucker der mit einem Laptop der Location
verbunden ist (z.B. im Orga-Raum).

- Zusatzliche Technik (z.B. Mikrofone, Headsets etc.)

- Techniktest mit dem Auftraggeber im Vorfeld der Veranstaltung bzw. am
Veranstaltungstag (Termin nach bilateraler Absprache zwischen Auftraggeber und

Auftragnehmer)

- Der Auftragnehmer halt eine ausreichende Anzahl Steckdosen in den Raumlichkeiten zur
Verfligung, um die Nutzung der Stromversorgung mit Geraten der Teilnehmenden zu

gewahrleisten

- Beschilderung der Rdume (Druckvorlagen werden vom Auftraggeber zur Verfliigung
gestellt, Auftragnehmer druckt und platziert vor Ort)

Leistungen nach Raumen

GroBer Konferenzraum,
als Workshopraum zu nutzen

Technische Ausstattung

WLAN-Zugange, Laptop, Beamer und Leinwand bzw. Bildschirm,
Laserpointer, Fernbedienung, Lichttechnik, Tontechnik,
Redner*innenpult mit Schwanenhalsmikrofon, mindestens 6
Headsets (alternativ Mikrofone) fiir Moderation und

Sprecher*innen und mindestens 2 Handmikrofone fir Teilnehmende
(konkrete Anzahl nach Absprache mit dem Auftraggeber), Kamera
und alle dazugehorige, weitere Technik fir die Aufzeichnung des
Programms im Plenum, 2 Flipcharts, 2 Pinnwande fir Workshops

,Workshop”“ Rdume 1-5

Technische Ausstattung

WLAN-Zugédnge, Laptop, Beamer und Leinwand bzw. Bildschirm,
Laserpointer, Fernbedienung, Lichttechnik, Tontechnik, 2
Flipcharts, 2 Pinnwande

Vorraum (Foyer)

Strom, WLAN

Netzwerk- und Pausenraum

Bildschirm mit Programm- und Pausenanzeige — zentral gesteuert,
Tonanlage fiir Pausengong




Orga-Raum kompetenzz Strom
W-LAN und LAN
Zugang zu einem kopierfahigen Farbdrucker

c. Catering und Service

Der Auftragnehmer erbringt die Cateringleistungen einschlielRlich des Service. Dabei ist auf
Nachhaltigkeit zu achten. Der Auftragnehmer stellt ausreichend ansprechendes Geschirr und
Besteck zur Verfligung, ebenso Verbrauchsmaterial, welches fiir die Vorbereitung und die
Durchfiihrung fir Cateringzwecke nétig ist. Die Verwendung umweltfreundlicher Materialien ist zu
bevorzugen. Die Entstehung von Verpackungsmiill sollte vermieden werden.

Aufgrund der Forderrichtlinien dirfen fiir die Bewirtungsausgaben hochstens 30 € brutto pro
Person angesetzt werden.

Es werden folgende allgemeine Anforderungen an das Catering gestellt:

Das Angebot an Speisen und Getranken (HeiBgetranke (Filterkaffee und Tee) sowie Wasser) sollte
Uberwiegend aus regionalen Produkten bestehen und das saisonale Angebot beriicksichtigen. Der
Pausenimbiss wird als Buffet bereitgestellt. Gereicht wird eine Auswahl an vegetarischen und
veganen Speisen. Getrdanke werden vorab sowie in den Pausen, zu den Buffets und durchgehend
wahrend der Veranstaltung zur Selbstbedienung bereitgestellt und bei Bedarf nachgefiillt. Sowohl
im groBen Konferenzraum als auch in den Workshop-Raumen soll Redner*innenwasser (still) zur
Verfligung gestellt werden. Die Auswahl der Speisen wird mit dem Auftraggeber zeitnah vor
Veranstaltungsbeginn abgestimmt. Die Speisen am Buffet sind (z.B. auf einer Tafel oder
Ausschilderung direkt an allen Speisen) gut einsehbar beschriftet.

Die Einhaltung der gesetzlichen Regeln (Verordnungen zum Infektionsschutz) ist bei der Planung
und Durchfiihrung der Veranstaltung sicherzustellen. Die Cateringsituation ist Bestandteil eines
gegebenenfalls erforderlichen Infektionsschutzkonzeptes.

Allgemeine Einschrankungen fir einige Teilnehmende beziiglich des Essens, z.B. glutenfrei,
vegetarisch, Allergien, sind zu beachten. Die genauen Anforderungen werden vom Auftraggeber

vorab mitgeteilt.

Es sind folgende Cateringleistungen einschlieRlich des Service zu erbringen (Anderungen moglich):

Tag Cateringleistungen fiir ca. 150-200 Personen

6. November 2025 9:00 Uhr:

- Kaffee, Milch (auch lactosefrei und eine vegane
Alternative), Zucker, verschiedene Teesorten

- Wasser (Mineralwasser medium & still)

12:30-14:00 Uhr: Mittagsimbiss
- Eine Auswabhl an kalten und warmen Fingerfood-
Variationen, Gberwiegend vegetarisch und vegan,
erganzt durch eine kleine Dessertauswahl. Zusatzlich
wird eine begrenzte Auswahl glutenfreier Speisen
bendtigt.

15:30 Uhr-15:40 Uhr: Kaffeepause
- Kaffee, Milch (auch lactosefrei und eine vegane Alternative),
Zucker, verschiedene Teesorten




- Wasser (Mineralwasser medium & still)
- optional: Keks- bzw. Minigeback-Auswabhl

Zusammenarbeit mit dem AG und Detailplanung

Es finden 2 Planungstreffen zwischen Auftraggeber und Auftragnehmer digital statt.

Der Auftragnehmer stellt die Planung, Koordinierung, Steuerung und Kontrolle der Einzelleistungen
sicher.

Die voraussichtliche Anzahl an zu erwartenden TN (Zusagen) wird dem Auftragnehmer
frihestmoglich, spatestens jedoch bis 1 Woche vor Veranstaltungsbeginn von dem Auftraggeber
mitgeteilt. Diese Zahl ist malRgeblich fiir die Bereitstellung der Cateringleistungen sowie fiir die
Abrechnung und Vergiitung.

Der AG teilt dem AN bis spatestens 1 Woche vor der Veranstaltung mit, welche Ausstattung in
welcher Zahl genau benétigt wird (z.B. Anzahl Pinnwénde, Mikrofone).

5. Die Gesamtleistung besteht aus einem Los
6. Nebenangebote sind nicht zulassig

7. Das zur Verfiigung stehende Budget liegt bei max. 55.000 € brutto.
Aufgrund der Forderrichtlinien dirfen fir die Bewirtungsausgaben hochstens 30 € brutto pro Person
und Tag angesetzt werden.

9. Kostenerstattung

Fir die Erstellung des Angebots werden keine Kosten erstattet.

10. Kaution und sonstige Sicherheiten

Geforderte Sicherheiten: Anzahlungsbirgschaft in Hohe der Anzahlungssumme.

11. Sprache
Das Angebot ist in deutscher Sprache einzureichen. Die Auftragsabwicklung ist in deutscher Sprache
durchzufiihren.

12. Hinweise zur Abgabe des Angebots

e Der/die Bieter/in hat besondere Sorgfalt bei der Erstellung der Unterlagen walten zu lassen.

e Beschreiben Sie die GroRRe der einzelnen Veranstaltungsrdume der von Ihnen betriebenen
Eventlocation(s) z.B. durch die Einreichung von Grundrissen. Machen Sie Angaben zur
vorhandenen Infrastruktur (Veranstaltungstechnik, Mobiliar, Lieferwege etc.).

e Geben Sie an in welchem Umfang und nach welcher MaRgabe wurde ein barrierefreier
Zugang zu allen Veranstaltungsbereichen/-rdumen sichergestellt wird?

e Bestatigungen Sie, dass bei der Veranstaltung ausreichend fachlich geeignete personelle
Kapazitdten (z.B. Catering, Technik, etc.) zur Verfligung stehen werden.

e Weisen Sie alle Kostenpositionen im Angebot jeweils aus (ein detaillierter Kostenplan; bei der
Preiserstellung ist von Nettopreisen in Euro auszugehen, die Mehrwertsteuer ist gesondert
auszuweisen)

e Zum Nachweis der Eignung sind folgende Unterlagen dem Angebot beizufiigen:

a. Darstellung des Unternehmens



b. Nennung der verantwortlichen Personen (bezogen auf das Unternehmen) sowie
Angabe des Namens/der Namen und der beruflichen Qualifikationen der Person(en),
die im Falle einer Beauftragung zustandig sein wird (werden).

c. Beschreiben Sie die GrofSe der einzelnen Veranstaltungsrdume der von lhnen
betriebenen Eventlocation(s) z.B. durch die Einreichung von Grundrissen. Machen Sie
Angaben zur vorhandenen Infrastruktur (Veranstaltungstechnik, Mobiliar, Lieferwege
etc.)

d. In welchem Umfang und nach welcher MalRgabe wurde ein barrierefreier Zugang zu
allen Veranstaltungsbereichen/-rdaumen sichergestellt?

Nachweis iber Betriebs-/Berufshaftpflichtversicherungsdeckung
f. Eigenerklarung:
,Mir ist bekannt, dass ein Unternehmen von der Teilnahme an einem Wettbewerb
als Bewerber oder Bieter ausgeschlossen werden kann, wenn
i. Uber dessen Vermogen das Insolvenzverfahren oder ein vergleichbares
gesetzliches Verfahren eroffnet oder die Eréffnung beantragt oder dieser
Antrag mangels Masse abgelehnt worden ist,

ii. essichin Liquidation befindet,

iii. es nachweislich eine schwere Verfehlung begangen hat, die seine
Zuverlassigkeit als Bewerber in Frage stellt,

iv. es seine Verpflichtung zur Zahlung von Steuern und Abgaben sowie der
Beitrage zur gesetzlichen Sozialversicherung nicht ordnungsgemaR erfillt
hat,

v. esim Vergabeverfahren unzutreffende Erklarungen in Bezug auf seine
Eignung abgegeben hat.

vi. Mindeststundenentgelt von 12,82 Euro an die Beschiftigten unterschritten
wird.

Ich versichere hiermit, dass keine zuvor genannten Verfehlungen vorliegen, die einen
Ausschluss von der Teilnahme am Vergabeverfahren rechtfertigen kénnten.

Ich verpflichte mich, die vorstehende Erklarung auch von Nachunternehmern zu
fordern und vor Vertragsschluss bzw. spatestens vor Zustimmung des Auftraggebers
zur Unterbeauftragung vorzulegen.”

Fehlende Unterlagen fiihren zum Ausschluss.
13. Kriterien fiir die Auftragsvergabe

Die Beurteilung der Eignung erfolgt auf Basis der dem Angebot beizufligenden Selbstdarstellung des
Veranstaltungsortes in Text, Bild und ggf. Video, aus der auch die Tatigkeit als Anbieter*in von
Veranstaltungsraumen hervorgeht. Beispielhaft sollten vergleichbare Veranstaltungen aufgefiihrt
sein. Im Zweifelsfall behilt sich der Auftraggeber eine Begehung vor Ort vor. Der Zuschlag wird unter
Berlicksichtigung aller Umstande wirtschaftlichste Angebot erteilt. Der niedrigste Angebotspreis ist
nicht entscheidend.



Die Bewertung der Bietereignung erfolgt nach folgender Matrix:

Eignungskriterium

Erreichbare Bewertungspunkte

Fachliche Qualifi-

GroBe und vorhandene Infrastruktur der Event-

Leistungserfiillung

notwendige Mittel zur Umsetzung der Leistung.

; ; location und der einzelnen Veranstaltungsrau- 0-4
kationen Bieter me
Barrierefreier Zugang zu allen Veranstaltungs- 0-4
bereichen/-rdumen ist gegeben.
Ausreichend fachlich geeignete personelle 0-2
Kapazitdten
OrdnungsgemaBe | Technische, kaufmannische und finanzielle 0-3

Schwellenwert der Eignung = 10 Leistungspunkte

Folgende Zuschlagskriterien sind neben der Erfiillung der Anforderungen vorgesehen — nach

Gewichtung:

a) Eignung der einzelnen Raumlichkeiten flr die Realisierung einer Veranstaltung des
Bundes mit angemessenem Ambiente — 60 %

b) Der Preis im Verhéltnis zu den oben genannten Aspekten —30 %
c) Dieverkehrsgiinstige Lage / Verortung im Berliner Stadtraum — 10 %
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