GEMEINDE BARLEBEN

Richtlinie der Gemeinde Barleben
zur Vergabe von Auftragen

Stand: 28.04.2016
AZ



Richtlinie der Gemeinde Barleben zur Vergabe von Auftragen

Inhalt Seite

AlIGEMEBINES ..ot
Formvorschriften fiir die Auftragsertellung ;.. swomsvmmmmmsmss

Entscheidung Uber die Vergabe.........ccooiiiiii e,

Erganzernde Regelung ZUF VEIGaDE ....iuiismssmnmnsan sommenes

1
2
3
4,  ZelChOr TS RREIGIING .o snssnrsmiss ssmanssimsi s R S S ST
5
6. Sprachliche GleichstelluUNg ..o
7

| (1= L R A = H =] o DT TR

Stand: 28.04.2016
Bereich Finanzen e



Richtlinie der Gemeinde Barleben zur Vergabe von Auftragen

Richtlinie der Gemeinde Barleben
zur Vergabe von Auftragen

Diese Richtlinien findet Anwendung fir alle mit der Vergabe von Auftragen fur
Lieferungen und Leistungen einschlieBlich Bauleistungen und Honorarvertragen
befassten Dienststellen der Gemeinde Barleben.

1. Aligemeines

Die Gemeinde Barleben ist als 6ffentlicher Auftraggeber verpflichtet, die
allgemeinen Vergabegrundsatze bei der Vergabe &ffentlicher Auftrdge anzuwenden.

Alle im Vergabewesen von Ubergeordneten Stellen erlassenen Bestimmungen sind
zu bericksichtigen, sofern sie auch fir die Kommunen maBgebend sind. Weitere
anzuwendende Bestimmungen im Vergabewesen werden durch besondere
Dienstanweisungen und Verfligung mitgeteilt.

2. Formvorschriften fiir die Auftragserteilung

Die Auftragserteilung hat bis auf kleinere Bestellungen/ Einkdufe (z.B. im
Baumarkt, Metro) ab einer Wertgrenze von 150 Euro (Brutto) stets schriftlich zu
erfolgen. Das gilt auch fir Anschluss-, Zusatz- und Nachtragsauftrage zu einem
Hauptauftrag.

Auftrage an einen Anbieter im Internet (Online-Shop oder per E-Mail) sind bis zu
einer H6he von 150 Euro (Brutto) auch elektronisch zuldssig. Bestellungen lber 150
Euro (Brutto) bedirfen der gesonderten Freigabe durch den Zeichnungsbefugten.
Der Auftrag ist durch Ausdruck aktenkundig zu machen und mit dem Handzeichen
des Sachbearbeiters zu versehen. Wird eine Lastschrift von einem Konto der
Gemeinde vorgenommen, so ist der Auftrag vor der Erteilung von der
Gemeindekasse gegenzuzeichnen.

Die Vergabe von Auftréagen ab 150,00 Euro (Brutto) sind in der
Haushaltstiberwachung systemseitig im Finanzbuchhaltungsprogramm (Auftrag in
CIP-KD) vorzumerken.

Sind aufgrund besonderer Umstande Auftrage ausnahmsweise (z.B.
Heizélbestellung) mindlich, telefonisch oder per Telefax erteilt worden, sind diese
unverziglich schriftlich zu bestatigen.

Architektur- und Ingenieurbiliros und sonstige freiberuflich Tatige sind darauf

hinzuweisen, dass sie grundsatzlich nicht befugt sind, ohne die Zustimmung des
Auftraggebers (Gemeinde Barleben), Auftréage zu erteilen.

3. Entscheidung iliber die Vergabe

Die Entscheidung iber alle Vergaben richtet sich nach den Vorschriften der
Hauptsatzung der Gemeinde Barleben.
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4. Zeichnungsbefugnis

Es wird folgende Zeichnungsbefugnis fiir die Auftragserteilung festgelegt:

a) unbeschréankte Zeichnungsbefugnis:
e Der Burgermeister

b) beschrankte Zeichnungsbefugnis:
o Auftrége bis zu einer Hohe von 150 Euro (Brutto)

o Leiter Kita; Beschaftigte der Regiebetriebe Haustechnik Sportstatten,
StraBenunterhaltung und Griinpflege; Sekretariat Schule,
Wehrleitung Feuerwehr

o Auftrége bis zu einer Hohe von 500 Euro (Brutto)

o Sachbearbeiter in der Kernverwaltung flr ihren
Zustandigkeitsbereich, SB Regiebetrieb EHC Jersleber See
e Auftrage bis zu einer Hohe von 5.000 Euro (Brutto)

o Bereichsleiter flr ihren Zustdndigkeitsbereich, Leiter
Unternehmerbiro, Leiter Wirtschaftshof
e Auftrége bis zu einer Héhe von 50.000 Euro (Brutto)

o Amtsleiter flr ihren Zusténdigkeitsbereich

5. Ergdnzende Regelung zur Vergabe

Abzlge flr Bauwesenversicherung / Baustrom und Bauwasser
Folgende Pauschalen sind zu vereinbaren:

e 0,2 % der Bruttoschlussrechnungssumme flr Bauwesenversicherung ab
einem Auftragswert von 10.000 Euro brutto fir das Gesamtvorhaben

e 0,5 % der Bruttoschlussrechnungssumme flir Baustrom und Bauwasser ab
einem
Auftragswert von 10.000 Euro brutto flir das Gesamtvorhaben

Sollte der Nachweis erfolgen, dass die Medien nicht in Anspruch genommen wurden
entfallt die Umlage

Besondere Vertragsbedingungen Vertragsstrafen § 11 VOB/B und § VOL/B

e Pro Werktag 0,1 % der Auftragssumme
o Bei Uberschreitung der Einzelfristen 0,5 % der Auftragssumme
¢ Max. 5 % der Auftragssumme

Besondere Vertragsbedingungen Sicherheitsleistungen § 17 VOB/B und §18 VOL/B
Fiir M@ngelanspriiche

¢ Unter 10.000 Euro Auftragswert brutto keine Sicherheitsleistung
e Ab 10.000 Euro Auftragswert brutto 5 % Sicherheitsleistung
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o Ab 25.000 Euro Auftragswert brutto 3 % Sicherheitsleistung

Fur Vertragserfiillung

e Ab 100.000 Euro Auftragswert brutto 5 % Sicherheitsleistung
¢ Ab 250.000 Euro Auftragswert brutto 3 % Sicherheitsleistung

Sicherheitsleistungen kénnen in Geld hinterlegt werden oder werden bei
Mangelansprichen einbehalten. Sie konnen durch eine Blrgschaft eines
erstklassigen europaischen Kreditinstitutes abgeldst werden. Die Blirgschaft ist
unbefristet auszustellen.

Abschlagrechnungen sind ab einem nachgewiesenen Bautenstand von 5.000 Euro
(Brutto) bis zu einer Hohe von max. 90 % des bestatigten Auftragswertes zulassig.

Vorauszahlungen sind nur in Ausnahmefalle bei gleichzeitiger Gestellung einer
Burgschaft zulassig.

Fir Bauvorhaben ab 100.000 Euro (Brutto) ist ein Zahlungsplan zu vereinbaren.

Architektenvertrage haben grundsétzlich die Phase 9 der HOAI zu beinhalten.

Im begrindeten Einzelfall sind Ausnahmen mdglich.

6. Sprachliche Gleichstellung

Personen- und Funktionsbezeichnungen in dieser Richtlinie gelten jeweils in
mannlicher und weiblicher Form.

7. Inkrafttreten

Diese Richtlinie tritt am 01.05.2016 in Kraft.
Diese Richtlinie setzt die Richtlinie vom 01.01.2014 auBer Kraft.

Barleben, r35. 05 . civcs

”

Keindorff ~ /
Burgermeister
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