Landeshauptstadt Dresden
Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen
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Name der Kindertageseinrichtung:
Name des Hausmeisters/der Hausmeisterin:

Arbeitszeit von: bis
Abweichungen werden der KITA- Leitung mitgeteilt!

Wichtig!
Das tagliche An — und Abmelden des Hausmeisters bei der KITA-Leitung bzw. einem verantwortlichen
Mitarbeiter der Kindertageseinrichtung ist unabdinglich!

Tagliche Aufgaben
e Kontrolle des Innen- und AuRenbereiches

- Zustand Gehwege, Schnittgerinne, Miillplatz, Vorgarten, Zaun, Parkplatz

- Schaden verursacht durch Dritte wie Graffiti, Elementarschaden nach Unwetter

- Sichtkontrolle Gebaude — Dach, Dachluken, Fenster, Jalousien, Fassade (Vogelnester) Tiiren —
richtige Schliefung des Haupteinganges bzw. Feststellanlage, Kinderwagenraum,
Luftungs- und Heizungsanlage des Gebaudes, Raumtemperatur, Sonnenschutz,
Sicherheitsbeleuchtung, Rettungswege, Notausgange

- Spielgarten mit Nebengelassen, Zustand Spielgerate und Anlagen — Unversehrtheit, Fallschutz,
Sauberkeit

- Freihaltung der Feuerwehrzufahrt

- Absprache mit KITA-Leitung von Reparaturleistungen, die Geldmittel oder
Firmenbeauftragungen erfordern

- Sichtkontrolle Innen aller Rdume, Kontrolle Sanitarbereich

* Reinigungs-, Pflege- und Reparaturarbeiten nach Wichtigkeit
- von Eltern und Kindern genutzte Gehwege/Schnittgerinne
- Spielflichen (Sand/Kies entfernen)
- Spielgarten, Rasen, Laub, Beete
- Terrassenturdichtungen reinigen (Sand/Kies entfernen)
- Einhaltung aller Anliegerpflichten laut Stadtordnung
- Innenarbeiten

* Kontrolle Millentsorgung / Milltrennung entsprechend der Abholtermine
- Abholtermin Restmiill:
- Abholtermin Griiner Punkt:
- Abholtermin Biotonne:
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Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen II | Dresden

- Abholtermin Essenreste:
- Abholtermin Papier:

*  Waischetage

*  Abholung Schmutzmatten

*  Reparaturbuch durchsehen und Arbeiten einplanen

*  Absprache mit KITA-Leitung und Grundstiicksverwaltung bei Auslosung der Auftrage im Havariefall

* Hauswasseranlage, Spilen des Wasserfilters und der Wasserentnahmestellen aller 72 Stunden,
Eintragung ins Prifbuch

* Dienstpost 2x wochentlich in Absprache mit der KITA —Leitung, in der Regel dienstags und
donnerstags

* Entgegennahme von Anlieferung aller Art

Monatliche Aufgaben

e Brandschutztliren, Rauchmelder
- mit Prufspray, Eintragung ins Prifbuch
e Brandschutzanlagen
- Vollstandigkeit, Befestigung und Beschilderung, Priiftermine der Firma
e Zahlerstinde, Elektrik
- im Hausanschlussraum, Wasser und Heizung, im BMZ-Raum, Kiiche; Fl Schutzschalter
e Sport- und Spielgerate
- AuBenspielgerate, Sportraum, Wandspiele, Eintragung ins Prifbuch Absprache mit
Sicherheitsbeauftragten der Einrichtung
e Baumbkontrolle
- Sichtkontrolle auf Beschidigungen, abgestorbene Aste, Eintragung ins Priifbuch
e  Fluchtwege und Fluchttreppen
- Sichtkontrolle baulicher und funktionaler Zustand
e leitern
- Zustand, Befestigungen, Eintragung ins Prifbuch
e Gefahrstoffe
- Unversehrtheit, Kennzeichnung, Aufbewahrung, Verfall Eintragung ins
Gefahrstoffverzeichnis
- Sammeln von Sondermiill wie Batterien, Lack- und Farbreste und fachgerechte
Entsorgung dieser

Halbjahrlich/jahrliche Aufgaben

* Sonnenschirme und Sandkasten winterfest machen

*  Gartenmobel und bewegliche Spielsachen ein- oder auslagern
* Meldung der Zahlerstiande an Eigenbetrieb

* AuBenwasser an- und abstellen und Leitung entleeren
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* Begleitung Revisionen wie
- TOV
- Brandmeldeanlage, Ortsfeste und veranderliche elektrische Gerate, Feuerloscher,
Aufziige, Notbeleuchtung, Fettabscheider, Flachdach, Spielplatzkontrolle + Hochebenen,
Blitzschutzanlage (aller 5 Jahre),
* Kontrolle der Dachentwasserung
*  Winterdienst zusatzlich zu der Hausmeisterleistung anhand der Plane

Verhalten bei Havarie/Einbruch/Vandalismus

* sind beschadigte Fenster, Tlrensichtbar, erfolgt vor dem Betreten des Gebaudes eine Sichtkontrolle

e Polizei 110 / Feuerwehr 112

* Kinderbetreuung in einem Bereich organisieren, der nicht betroffen ist

* im Geb3ude unnétiges Umhergehen vermeiden, nur einen Uberblick iiber die Schaden verschaffen
um Malnahmen einzuleiten

* esgilt die Havarieliste der Grundstiicksverwaltung, die Firma erhalt den Vordruck
HAVARIEMELDUNG

* Benachrichtigung in folgender Reihenfolge
- KITA-Leitung
- Sachgebiet Grundstiicksverwaltung

Verhalten im Brandfall - RUHE BEWAHREN

. Menschen retten

. Brand melden Telefon 112 -Telefon in jeder Etage

. In Brand geratene elektr. Gerate abschalten

. Léschversuche unternehmen - in jeder Etage ist ein Feuerldscher

. Feuerschutzabschlisse, Tliren und Fenster schlieRen, Rauch- und Warmeabzugsklappen 6ffnen
. Zufahrtswege fiir Feuerwehr freihalten

. Feuerwehr einweisen

. Anordnungen der Einsatzleitung befolgen
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. Bei drohender Gefahr: Gefahrenbereich verlassen, Sammelplatz aufsuchen.

Sammelplatz:
Unterbringung der Kinder:

Der Hausmeister beteiligt sich gemeinsam mit den Erzieherinnen an der Objekt- und Personensicherung.
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Notrufnummern Ubersicht

II | Dresden.

Allgemein

Polizei Tel. 110
Rettungsdienst/ Feuerwehr Tel. 112
Rettungsleitstelle Tel. 0351/ 8155-0
Notarzt/ Krankentransport Tel. 0351/19292
Landeskriminalamt Tel. 0351/ 855-0
Polizeidirektion Dresden Tel. 0351/483-0
Storungsdienste

DREWAG - Netz Tel. 0351 /205856221
DREWAG — Strom Tel. 0351/8608686
DREWAG — Erdgas Tel. 0351/8603333
DREWAG — Wasser Tel. 0351/8602222
DREWAG — Fernwéarme Tel. 0351 /8606161
Stadtentwasserung Tel. 0351 /8400866
Stadtbeleuchtung Tel. 0351 /4881555
Fehr Umweltservice Tel. 0351 /20761-36
Veolia Umweltservice Tel. 0351/49730
Stadtreinigung Dresden Tel. 0351/4455-118
Medizinisch

(irnte. 8 Apothelenbererschat Tel. 0351/ 01150
Arztebereitschaftsdienst Tel. 0351/4595112
Giftinformationszentrale Tel. 0361/730730
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Hinweise zum Arbeitsschutz und zur Arbeitssicherheit

Allgemeiner Arbeitsschutz /Reparaturen

beim Tragen von sperrigen Gegenstanden Fremdgefahrdung ausschlief3en

Fluchtwege freihalten (keine Gegenstdande auf Treppen/ Verkehrswegen abstellen)
keine Sicherheitstliren oder Fenster offenstehen lassen

Reparaturen moglichst ohne Anwesenheit von Kindern ausfiihren, wenn das nicht moglich
sein sollte, unbedingt einen entsprechenden Sicherheitsbereich absperren > Gefahrdung
durch herabfallende Materialien ausschlief3en

Verschmutzungen (Ol, scharfe od. spitze Materialien, Wasserlachen u. 4.) sind sofort zu
beseitigen

nach Abschluss von Arbeiten > Bereich sdubern, Werkzeuge, Materialien und Leitern
wegrdaumen, Fenster und Tiiren schlieBen, Licht I6schen

Winterdienst: im Kinderbereich Anwendung von Streusalz verboten

Umgang mit Arbeitsmaterialien /Werkzeugen

ausschlieBliche Verwendung von sicherheitstechnisch gepriiften Geraten in einwandfreiem
Zustand

sichere Aufbewahrung der Werkzeuge/ Gerate

Maschinen/ Gerate und Werkzeuge vor unerlaubter Nutzung sichern - nichts herumliegen
lassen> nach Gebrauch sofort wieder wegraumen

Stolpergefahr bei Arbeiten mit Kabeln und Geratekabeln ausschlieRen

bei Arbeit mit Verlangerungskabeln auf Steckdosenschutz (Kindersicherung) achten

bei Arbeiten mit Leitern - Eigen- und Fremdgefahr ausschlieRen (ggf. Tiiren zuschlieRen), auf
sicheren Stand achten

Gefahrenstoffe

bei Umgang mit Gefahrenstoffen Eigen- und Fremdgefahrdung ausschlieRen
Sicherheitsbelehrungen beachten > siehe Sicherheitsdatenblatter

Anwendung nur auller Reichweite der Kinder und unter standiger Beaufsichtigung
Lagerung nach Vorschrift (in Hohe von Mindes. 1,80m, sicher verschlossen

Eintragung ins Gefahrenstoffverzeichnis

in feuergefidhrlichen Rdumen und Arbeiten mit leichtentziindlichen Stoffen > Rauchverbot
und Verbot -Umgang mit offenem Licht

Gefahrenstoffe nicht in Toiletten oder Ausglisse > Sonderm{ill!

Batterien und Sondermiill sammeln > gesondert entsorgen
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Reparaturbuch

Name der Kindertageseinrichtung:

II ‘ Dresden.

Datum

Beschreibung /Objekt

- zu erledigen

erledigt,

Unterschrift Hausmeister

Name der Kindertageseinrichtung:

Waochentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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Name der Kindertageseinrichtung:

II ‘ Dresden.

Priifabstande

2wochentlich

sofort taglich wochentlich monatlich 3monatlich 6monatlich
Brandschutztechnik Rauch- u. Warmeableitanlage Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Brandschutztechnik Alarmibung, BMZ Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Fenster Riegel & Schlosser Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Sicherheitsbeleuchtung Spannungsiberwachung Ausldsen, Funktionskontrolle X
Fl — Schutzschalter Sichtkontrolle X
Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Leitern und Tritte Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Leitungen Trinkwasserqualitat spllen X
Kontrollbuch fiihren/ unterschreiben | Sichtkontrolle X
Fundamente iberdecken (wenn sichtbar) X
Holz & Stahlteile Sichtkontrolle auf Witterungsschaden
Scheuerstellen, Lager, Gelenke schmieren X
Holzteile Splitter entfernen, Anstrich erneuern X
Fundamente / Verankerungen Sichtkontrolle, Rittelprobe X
Sport und Spielgerdte Netze, Taue, Strickleitern Sichtkontrolle auf Verschleil X
f/leelfe:]l:(\Zr':)?:jl:r:gen Sichtkontrolle auf Verschlei X
Schraubverbindungen Metall/Holz | Sichtkontrolle auf Festigkeit X
Untergriinde saubern, Sand einkehren X
Pfostenschuhe Nachspannen X
Mangelmeldung an Gr.- verwalter X
Turen, Tore, Schlosser Sichtkontrolle, Funktionskontrolle X
Zihler Sichtkontrolle, Ablesen X

Fettabscheider

Sichtkontrolle
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Kontrollobjekte Gebaude Uberpriifungsbefund Mangel / Eingeleitete MaBnahme Freigabe
in Ordnung

Fluchtwege und Notausgange

Prifen der Beleuchtung

Tilren

Fenster

Schutzgitter prifen

Sanitdranlagen

Heizungen

FuBboden

Unfallgefahren

Name der Kindertageseinrichtung:

Waéchentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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Landeshauptstadt Dresden II ‘ Dresden.

Kontrollobjekte Gebaude Uberpriifungsbefund Mangel / Eingeleitete MaBnahme Freigabe
in Ordnung

Name der Kindertageseinrichtung:

Wadchentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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II ‘ Dresden.

Kontrollobjekte AuBengeldnde

Uberpriifungsbefund Mangel /
in Ordnung

eingeleitete MaBnahme

Freigabe

Fallschutz

Baumbestand

Straucher/Bepflanzung/Rasen

Millplatz

Zaun und Gartentore

AulRenbeleuchtung

Name der Kindertageseinrichtung:

Wadchentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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II ‘ Dresden.

Kontrollobjekte AuBengeldnde

Uberpriifungsbefund Mangel /
in Ordnung

Eingeleitete MaBnahme

Freigabe

Name der Kindertageseinrichtung:

Wadchentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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II ‘ Dresden.

Kontrollblatt Tiiren, Tore, Feststellanlagen & Schlésser

Datum

Gartentore

Eingangstiir

Rauchschutztiiren Innentiiren

Bemerkungen/ Notizen

Priifender

Name der Kindertageseinrichtung:

Wadchentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen

II ‘ Dresden.

Kontrollblatt Fenster, Fensterschlosser, Sonnenschutz

Datum

Fenster

Schldsser

Sonnenschutz auBen | Sonnenschutz innen

Bemerkungen / Notizen

Priifender

Name der Kindertageseinrichtung:
Wadchentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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Gerdte (sicherheitstechnische Anlagen) Uberpriifungsbefund Eingeleitete MaBnahme Eintragung ins
Mangel / in Ordnung Priufbuch

Brandmeldeanlage

Brandschutztiiren

Rauchmelder

Feuerl6scher

Flucht- und Rettungswege

Notausgadnge

Zaun

Einbruchmeldeanlage

SchlieBung der Gartentore

SchlieBung der Eingangstiiren

SchlieBung der Terrassentiiren

FI-Schutzschalter

Leitern / Tritte

Gefahrstoffe

Name der Kindertageseinrichtung:
Wadchentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)




Landeshauptstadt Dresden
Eigenbetrieb Kindertageseinrichtungen

II ‘ Dresden.

Kontrollblatt Leitungen spiilen

Hauswasseranlage, Spilen des Wasserfilters und der Wasserentnahmestellen aller 72 Stunden

Woche

Tage / Bemerkungen

Prifender

Woche

Tage / Bemerkungen

Prufender

Name der Kindertageseinrichtung:

Waochentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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II ‘ Dresden.

Kontrollblatt Liiftung

Datum

Status

Bemerkungen / Notizen

Priifender

Name der Kindertageseinrichtung:

Wachentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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" ‘ Dresden.

Kontrollblatt Sichtpriifung Leitern & Tritte

Datum

Status

Bemerkungen / Notizen

Priifender

Name der Kindertageseinrichtung:

Wochentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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II ‘ Dresden.

Kontrollblatt Sichtpriifung Fettabscheider

Datum

Status

Bemerkungen / Notizen

Priufender

Name der Kindertageseinrichtung:

Wochentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r)
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Il ‘ Dresden.

Zahlerableseblatt

Ablesejahr:

erster Werktag des Monats

Ubertrag Vorjahr

Januar

Februar

Marz

April

Mai

Juni

Zahlerart | Zahlernummer Zdahlereinheit

Zahlerstand

Zahlerstand

Zahlerstand

Zahlerstand

Zahlerstand

Zahlerstand

Zahlerstand

Elektroenergie

Wasser

Ol / Gas/ Fernwirme

Name der Kindertageseinrichtung:
Woachentliche Kontrolle! Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r




Zahlerableseblatt

Ablesejahr:
erster Werktag des Monats Ubertrag Juni Juli August September Oktober November Dezember
Zahlerart | Zahlernummer Zahlereinheit Zahlerstand Zahlerstand Zahlerstand Zahlerstand Zahlerstand Zahlerstand Zahlerstand

Elektroenergie

Wasser

Ol / Gas/ Fernwirme

Name der Kindertageseinrichtung:

Wadchentliche Kontrolle!

Datum:

Unterschrift Hausmeister

Unterschrift Sicherheitsbeauftragte(r




