. . - Leibniz-Institut
Beschaffungsantrag fiir Lieferungen und Leistungen fiir Landarkunde

1. Bitte komplett ausfiillen, signieren und unterschreiben lassen
2. Abgabe im Raum oder Postfach 101/Beschaffung
3. Ansprechpartner: Peter Kraus - Durchwahl 102)

1. |Vom Antragsteller auszufiillen.

Antragsteller/-in:

Abteilung: Verwaltung Forschung: Wissenschaftsunterstiitzender Bereich
Bezeichnung Einzelpreis Menge (V:gz:sti;ﬁcm

€

€

€

€

€

€

€

Netto: €

19 % MwsSt: € Brutto: 0,00 €

Leistungsbeschreibung und Verwendungszweck:

[] Ausstellung Werkvertrag [] Ausstellung Honorarvertrag  [] Formular Scheinselbsténdigkeit beigefiigt

Gewunschter Liefertermin:
Kostentrager:
Kurzbezeichnung:

Begriindung der sachlichen und zeitlichen Notwendigkeit, ggf. Unabweisbarkeit sowie Darstellung
der Folgen, wenn Beschaffung nicht realisiert wird (bitte unbedingt ausftllen):

Datum/Unterschrift Direktor/-in* Datum/Unterschrift Abteilungs- Datum/Unterschrift Antragsteller/-in
* zwingend bei Auftragen fiir Erstellung von i i

Publikationen, z. B. Korrekturlesungen, Proofreading, bZW' PrOJektIeltung

Ubersetzungen, sowie bei Webinaren, virtuellen

Veranstaltungen > € 500, etc.

Leibniz-Institut fir Landerkunde e. V., Schongauerstr. 9, 04328 Leipzig, Verwaltung Stand: 05-06-2024



J_Rohland
Unterstreichen


Beschaffungsantrag fur Lieferungen und Leistungen Leibniz-Institut

fir Landerkunde

2. |Priifung der Verwaltung

Prifung und Auswahl der Vergabe- und Vertragsart:
Voraussetzungen fur Ausstellung Werkvertrag erfullt?
Voraussetzungen fur Ausstellung Honorarvertrag erfillt?

Empfohlenes Vergabeverfahren:
Offenes Verfahren (EU-weit)
Verhandlungsverfahren (EU-weit)
Offentliche Ausschreibung
Freihandige Vergabe

OO o

Abruf aus Rahmenvertrag

Bedarfsprufung*:

Formular Scheinselbsténdigkeit vollstandig und unterschrieben? [(JJa  [Nein nicht zutreffend

Begriindung (bei Abweichung von Offenes Verfahren/Offentliche Ausschreibung):

*: Prifung, ob beantragte Lieferung/Leistungen durch bereits vorhandene Ressourcen abgedeckt werden kénnen.

|:| Ja |:|Nein nicht zutreffend
|:| Ja |:|Nein nicht zutreffend

|:| Nicht-offenes Verfahren (EU-weit)
|:| Wettbewerblicher Dialog/Innovationspartnerschaft
[] Beschrankte Ausschreibung

[] Direktkauf
|:| Beschaffung lber Kaufhaus des Bundes

Datum/Unterschrift Sachbearbeiter/-in Einkauf

Datum/Unterschrift Sachbearbeiter/-in IT

Bedarfsprifung* bzw. Stellungnahme zu Antragen fiir Informations- und Kommunikationstechnik/Software:

Datum/Unterschrift IT-Leitung

Prifung der Finanzierbarkeit - Finanzierung Uber:

|:| Wirtschaftsplan
Kostentrager bestatigt:

Dat./Unters. Finanzbuchhaltung

[] Drittmittel

Dat./Unters. Drittmittelmanagement

Kauf zugestimmt:

Ja |:|Nein, weil ...

Datum/Unterschrift Verwaltungsleiter/-in

Kauf zugestimmt bei einmaligen Ausgaben >5.000 €:

Ja |:|Nein, weil ...

Datum/Unterschrift Direktor/-in
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