HELMHOLTZ
MUNICI?

HAUPTABTEILUNG

AKTENNOTIZ

A) ALLGEMEINE INFORMATIONEN

INFRASTRUKTUR

Datum TT.MM.20JJ
Ort XXXX
Projekt Errichtung einer zentralen Warmeriickgewinnung im Gebdudekomplex 35
Projekt-Nr. 3511-WRG-000491-23
Dateiname 3511-WRG_20JJMMTT_AN 01
Thema XXX
Erstellt von Max Mustermann
Teilnehmer Abteilung xxx
Max Mustermann
Verteiler Kopie |E-Mail | E-Mail-Adresse
Besprechungsteilnehmer | X
Max Mustermann, ... ] X
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B) NOTIZEN

Themen

Verantwortlicher/
zu erledigen bis

Uberschrift 1

11

1.2

Uberschrift 2

2.1

2.2

2.3

Uberschrift 3

3.1

3.2

3.3

3.4

35

3.6

Uberschrift 4

41

4.2

4.3

4.4

5

Anlagen

51

Max Mustermann

Neuherberg, TT.MM.20JJ
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